Programma

Corso Excel

Excel € il programma per eccellenza per eseguire calcoli statistici e matematici.
Permette inoltre di poter rappresentare tramite dei grafici i dati inseriti all'interno dei
fogli di excel.ll corsista imparera ad utilizzare e a gestire al meglio questo potente
strumento di calcolo. Si vedra come formattare correttamente un foglio di calcolo e
ad utilizzare correttamente le importantissime funzioni di excel.

+ Concetti generali

* Primi passi con il foglio elettronico
« Struttura di un foglio elettronico

» Creare, modificare e salvare i files
+ Cartelle di lavoro

+ Barre degli strumenti Standard e di Formattazione
+ Guida in linea

* Inserire numeri e testo

+ Barra delle Formule

* Formattazione del testo

* Formattazione delle celle

* Unione celle

* Bloccare righe e colonne

+ Controllo ortografico

* Le funzioni “Trova e Sostituisci”

* Le formule di excel

+ Riferimenti assoluti e relativi

* Le funzioni di excel

* | messaggi di errore

* | Grafici

* Anteprima di stampa

+ Stampa dei files
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